_UBND QUAN THANH KHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 838 /PGDDT-THCS Thanh Khé, ngay 17 thang 07 niam 2023

V/Iv huéng dan chuyén truong va
tiep nhan hoc sinh

Kinh gui: Hiéu truong cac trudng tiéu hoc va trung hoc co so

Thuc hién Cong vian s6 2191/SGDBT-GDTrH ngay 22 thang 8 nim 2022
cua SO Gido duc va Pao tao thanh phd Pa Néng vé viéc husng din chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh; can ctr Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDPT ngay
25/12/2002 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (GD&DT) vé viéc ban hanh
Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co
s& (THCS) va trung hoc phé théng (THPT); Thong tu sé 50/2021/TT-BGDDT
ngay 31/12/2021 ctua Bo truong Bo GD&DPT vé stra d6i, b sung mot s6 diéu
cta Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac trudong THCS va
truong THPT ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT (Vin ban
hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 cua Bo truong Bo GD&DPT vé
viéc ban hanh Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai céc trudng
THCS va THPT); Can ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam
2020 cta Bo trusng Bé GD&PT vé viéc ban hanh iéu 1é Truong tiéu hoc; Cian
cr Cong van s6 1860/SGDPT-GDTrH ngay 22 thang 6 nam 2023 cua S¢ Gido
duc va Pao tao thanh phd Pa Nang vé viéc thuc hién chuyén truong ddi vai hoc
sinh pho thong, Phong GDDT quan Thanh Khé huéng dan thuc hién thi tuc
chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong tiéu hoc va trung hoc co
s& trén dia ban quan Thanh Khé tir nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. POI VOI HOC SINH TIEU HQOC
1. Ho so chuyén truong

- Truong ¢6 hoc sinh chuyén di hudng dan viéc hoan thién va xac nhan
tinh hop 1€ cta ho so.

- Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan 1y ho so.
- Ho so gom:

_ +Donxin chuyén truong cua Cha me hoic ngudi giam ho hoc sinh (theo
mau Phu luc 1, Phu luc 2 dinh kém).

+ Hoc ba.

+ Thong tin vé tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh (theo phu luc 3 dinh kém), bang tong hop két qua danh gia rén
luyén va hoc tap cuaa hoc sinh theo quy dinh.

+ Ké hoach gido duc c& nhan di véi hoc sinh khuyét tat (néu co).
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2. Trinh tw, tha tuc chuyén truong

a) Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh nop don xin chuyén truong cho
nha truong noi chuyén dén bang hinh thuec truc tiép hoac nop qua buu dién.

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
truong noi chuyen dén cd y kién ddng y vé viéc tiép nhan vao don, trudng hop
khong dong y phai ghi r6 1y do vao don va tra lai don cho cha me hodc nguoi
gidm ho hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don.

¢) Khi c6 y kién dong y tiép nhan cia noi chuyén dén, cha me hodc nguoi
giam ho hoc sinh guri don xin chuyén truong cho nha trudng noi chuyén di.
Trong thoi gian I§h6ng qué 03 ngay lam viéc ke tur ngay nhan don, hiéu trudng
truong noi chuyén di ¢6 trach nhiém tra ho so cho hoc sinh theo quy dinh tai
Muc 1 cua Cong van nay.

d) Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh ngp toan bo ho so quy dinh tai
Muc 1 cho nha trudng noi chuyén dén.

d) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so,

hi¢u truong trudng noi chuyén dén to chtic trao doi, khao sat, tu van va tiép
nhan xép hoc sinh vao 16p.

e) Thu tuc chuyén trudong dbi véi hoc sinh trong do tudi tiéu hoc tir nudc
ngoai vé nudc:

+ Cha me hoac nguoi gidm ho hoc sinh ngp don dé nghi (theo mau 3) voi
nha truong noi chuyén dén bang hinh thtrp nop truc tiep, Nnop qua buu dién hoac
nop truc tuyen trén Cong dich vu céng (néu co).

+ Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
truong trudng noi chuyen dén c6 y kién vé viéc tiép nhan hoc sinh vao don,
truong hop khong dong y phai ghi rd 1y do vao don va tra lai don cho cha me
hoac nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don.

+ Trong truong hop dong ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc ke tir ngay nhéan don, hiéu trudng truong ti€u hoc t6 chic khao
sat trinh d6 cuaa hoc sinh, xép vao 16p phu hop, tiép nhan va quan ly ho so hoc
sinh theo quy dinh.

I1. POI VOI HQC SINH TRUNG HQC CO SO

1. Ho so chuyén truong

- Thyc hién chuyén truong trong cac truong hop:

+ Khi hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hodc me hodc ngudi giam ho.

+ Hoc sinh ¢ hoan canh dac biét kho khin vé gia dinh hoic ¢6 i do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

- Khi ¢6 nguyén vong chuyén truong, hoc sinh phai c6 day du cac loai ho
SO’ sau:
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+ Pon xin chuyén truong cia hoc sinh do cha hoic me hoic nguoi giam
ho ki.

+ Hoc ba (ban chinh).

+ Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

+ Giay gidi thiéu chuyén trudng do Truéng phong GDPT noi di cap.

2. Trinh tw, tha tuc chuyén truong

a) Chuyén truong trong thanh phé

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng (trong don c6 chit ki xac nhan va
chiu trach nhiém cua cha hoic me hodc ngudi giam ho; y kién dong y cho
chuyén di cua Hiéu truong trudng dang hoc; y kién ddng y tiép nhan cua Hiéu
trudng trudng noi s& chuyén dén).

- Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén truong va cac
loai gidy to c6 lién quan (theo quy dinh tai phan II, muc 1. H6 so chuyén truong
cong van nay) tai Phong GDDT quan, huyén (rleng hoc ba sé dwec rat sau khi
dwoc sw dong Y cho chuyén trwong ciia lanh dao Phong GDPT).

- Phong GDDT tiép nhan hd so, xem xét, néu du diéu kién thi cip gidy
Gidi thiéu chuyén truong.

- Cha me hoic nguoi giam hd hoc sinh rit hoc ba va nop toan bo hd so tai
trrong noi chuyén dén. Nha truong kiém tra ho so va tiép nhan hoc sinh vao
hoc.

b) Chuyén trudng dén tir tinh, thanh phé khéc

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudong (trong don c6 chir ki xac nhan va
chiu trach nhiém cua cha hoic me hoic nguoi gidm ho; y kién ddéng y cho
chuyén di ctia Hiéu truong trudng dang hoc; y kién dong y tiép nhan cua Hiéu
trudng trudng noi sé& chuyén dén).

- Cha me hoac nguoi giam hé hoc sinh nop don xin clguyén truedng va cac
loai giay to ¢6 lién quan (theo quy dinh tai muc Ho so chuyén truong) tai Phong
GDDT quan Thanh Khé.

- Phong GDDT quan Thanh Khé can cir vao ho so, hoan canh gia dinh,
noi cu tra va ket qua hoc tap, ren qluyén cua hoc; sinh, neu du dieu ki@n thi ti@p
nhan va lam Giay giéi thiéu chuyén hoc sinh dén truong THCS da dong y tiep
nhan.

- Cha me hoidc nguoi giam ho hoc sinh nop toan bo ho so tai trudng noi
chuyén dén. Hiéu truong nha truong co trach nhiém kiém tra ho so va tiép nhan
hoc sinh vao hoc.

Trong mot so trudng hop can thiét, Phong GDPT quan Thanh Khé cin ct
vao ho so, hoan canh gia dinh, noi cu tri... ctia hoc sinh c¢6 don xin chuyén
truong va diéu kién cua tiung truong THCS trén dia ban quan dé gisi thiéu hoc
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sinh vé mét truong THCS thich hop. Hiéu truéng nha trudng co trach nhiém
kiém tra ho so va tiép nhan hoc sinh vao hoc.

¢) Chuyén truong di cac tinh, thanh phé khéc

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng (trong don c6 chit ki xac nhan va
chiu trach nhiém cua cha hoac me hodc nguoi giam ho; y kién dong y tiép nhan
cua Hiéu truong truong noi sé chuyén den).

- Hiéu truong truong THCS dang hoc xem xét, cap Gidy gi¢i thigu
chuyén truong.

- Cha me hoic nguoi giam ho hoc sinh rit hoc ba va nép hd so tai Phong
GDDBT quan Thanh Khé.

- Phong GDPT quan Thanh Khé kiém tra ho so, cap Gidy gioi thigu
chuyén truong dén cac tinh, thanh pho khac.

111. THOI GIAN CHUYEN TRUONG

Péi voi cac truong THCS viéc chuyén truong chi dugc thuc hién khi da
két thic hoc ky | ciia nam hoc (02 tuan dau caa hoc ky 1) hoic trong thoi gian
hé (bat dau tir 01/8) hang nam dén trudc khi khai giang nam hoc méi (két thic
trude 05/9 hang nim). C4c trudng hop chuyén trudng ngoai thoi gian quy dinh
trén, Truong phong GDDT quan Thanh Khé xem xét, quyét dinh.

IV. MOT SO QUY PINH KHAC

1. Céc trudng hoc cin cir vao tinh hinh thuc té caa truong, ti 16 hoc sinh
trén I6p trude khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén, khong duoc vuot ti 18 hoc sinh
trén 16p theo quy dinh. Hiéu trudng cac truong hoc tiép nhan hoc sinh chuyén
dén phai dung tuyén tuyén sinh quy dinh va thuc hién xac minh noi cu tra theo
nguyeén tac tuyén sinh.

2. Viéc chuyén truong tai cac truong trong quan phai han ché trong ca cap
hoc nén hiéu truong cac truong hoc xem xét ki ho so trude khi dong v tiép nhan.
Tat ca cac truong hop chuyén truong déi voi truong THCS déu phai cd Giay
gidi thiéu chuyén truong cua Phong GDDT. Hiéu truong THCS khong duoc
phép tiép nhan hoc sinh chuyén dén khong dung d6i tuong quy dinh theo hudng
dan cua Bo, S3, UBND quan va Phong GDDT.

3. Khi ddng ¥ cho hoc sinh chuyén truong trong dia ban thanh phd, Hiéu
trudng trudng THCS cho phép phu huynh phé td hoc ba cua hoc sinh dé hoan
thanh tha tuc chuyén truong. Hoc ba (ban chinh) s& duogc rat sau khi dwgc
Truéng phong GDBT dong Y cho chuyén truong.

4. Hiéu trudng cac trudng giai quyét viéc xin nghi hoc, bao luu két qua
hoc tap va xin hoc lai cua hoc sinh theo quy dinh; bdo c4o Phong GDDT cudi
mdi hoc ki, nim hoc. Hang nim, Phong GDPT t6 chirc kiém tra cong tac thuc
hién tiép nhan va chuyén truong.
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5. Khi thue hién xong cdng tac tiép nhan hodc chuyén trudng, cac trudng
hoc phai thuc hién nghiép vu: Quan Iy bién dong hoc sinh / tiép nhan, xét duyét
hoc sinh chuyén dén hoac quan ly, chuyén di, chuyén dén, thdi hoc trén hé théng
Co s¢ dir liéu nganh.

6. Mot s6 noi dung can luu v:

- Mot s6 ho so da dugc bai bo: bang tot nghiép cap hoc dudi; ban sao gidy
khai sinh; cac glay to hop 1& dé duoc huong ché d6 uu tién, khuyen khich trong
hoc tap, thi tuyén sinh, thi tot nghiép (néu c6); ho khau hoic gidy ching nhan
tam trd dai han hoic quyét dinh diéu dong cong tac caa cha hoic me hoic nguoi
gidm ho tai noi s& chuyén dén véi nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh,
thanh phd khac; gidy xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu trt
véi nhitng hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh;

- Hoc sinh hoc Chuong trinh giao duc pho thong 2018, sau khi da hoan
thanh chuong trinh, dugc 1én 16p trén thi duoc chuyén truong. Viéc chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh khdng phu thudc vao sach gido khoa duoc lya chon
khac nhau giita trudng noi chuyén di va trudng noi chuyén dén. Cac truong hoc
thuc hién chuyén truong va tiép nhan hoc sinh khdng lay sach gido khoa 1am cin
ctr, gay kho khin cho hoc sinh khi chuyén truong.

- Boi v6i viéc chuyen truong cia hoc sinh tiéu hoc, truong tiéu hoc tiép
nhan hoc sinh chuyén dén photo Bon xin chuyén truong theo mau (Phu luc 1)
gui vé Phong GD&DT qua bo phan van thu dé bao cao sau khi tiép nhan.

Trén day 1a huéng dan cua Phong GDDT vé viéc chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh tai cac truong trung hoc co s trén dia ban quan Thanh Khé tur
nam 2022-2023. Nhan dugc Cong van nay, yéu cau Hiéu truong cac truong hoc
nghiém tuc trién khai thuc hién./.

*‘P“al CHL,

Noi nhan: S PHI ()’NG PHONG
- Nhu trén; /gf’ )ﬂ

- Lanh dao PGDDT; ‘)

- Luu: VT, THCS. o AN

L& Thi Hoang Chinh



PHU LUC 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén trirong trong nwérc)

Kinh gui:

- HIBU trwdNg trONG ..o,

= HIBU tru NG trEONG . oot
IO T (=T T - SRR
[ LTS IR U 72T RSP ORR
SO dien thoai:....cveeeeeerererenne, Dia chi email (NéU CO):..uvnvrveeeeee,
La phu huynh/ngudi gidm ho hop phép cua:
HocC Sinh:....ooi, Ngay thang nam sinh:...........cccoooiniinnnn,
La hoC Sinh 1P v, TIUONG e,
KEt QUA CUBE NAM DOC:...vvvvieieevvviiessisssecessiis e
T6i lam don nay dé nghi cho con t61 dugc chuyén tir trudng®........c.evveeveeeeeeen,
vé hoc 16p........... nam hoC...........c........ TR T4 0o 1010 KTV
Y0 0 SR OP PR

Tran trong cam on.

Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)

Y kién tiép nhan caa trwong chuyén dén® Y kién cia trweong chuyén di’

! Tén trwong noi chuyén di;

2 Tén trwong nei chuyén dén;

3 Trwong noi chuyén di, ghi ré thudc huyén, tinh nao;

* Trwong noi chuyén di, ghi ré thudc huyén, tinh nao;

> Trwong noi chuyén d@én, ghi rd thugc huyén, tinh nao;

® Hiéu truéng triong chuyén d@én cho y kiéh va ky, déng dau:;
" Hiéu truéng trieong chuyén di cho y kién va ky, dong ddu



PHU LUC 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phdc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyéh trieng tir nwdc ngoai veé)

Kinh giei: Higu truedng triedNGl......ooeeeceeeceeeeeeeeeeeeeee s
IO T =T T - SRRSO
[ LTS IR U 72T RSP ORR
SO dién thoai:....cvveeeeereeeeenn, Dia chi email (NéU CO):...vvvveeee,
La phu huynh/ngudi gidm ho hop phép cua:
HoC SINN: ..o, Ngay thang nam sinh:....................
La hoC SiNN 1P e, L0110 SO
T6i lam don nay dé nghi cho con t6i dugc nhap hoc I6p......... nam hoC................
BT ETUONG ettt ettt ettt er et e s n e ee et e en e ene.
Y0 0 SR OP PR
HO 50 kem theo ZOM €O ......vvieeeeeeeee e

Trén trong cam on.

............... , Ngay ...... thang...... nam ........
Ngwoi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)

Y kién tiép nhan cia nha truong

! Tén trwong noi chuyén dén; ‘

2 Truong ¢ nude ngoai noi hoc sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom cd quoc gia;

3 Ghi ré tén truong noi chuyén dén va dia chi;

* Nhitng gidy to lién quan dén qué trinh va két qud hoc tdp cua timg I6p & nuéc ngoai cia hoc sinh;
% Hiéu truong triong chuyén den cho y kién va ky, déng dau.



PHU LUC 3

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN THANH KHE
TRUONG TIEU HOC.....cvvuvervrnnernnnnen

TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH

4

Lop:eceeeennenn.t.

Tién dd thuc hién chwong trinh

Noi dung giao duc —— — .
01 dting giac Gy Chuong/ Chii 48/ Bai® | Tiét hoc 67

Madn hec bit bugc

Tiéng Viét

Toan

Ngoai ngir 1: Tiéng...°

bao duc

Tu nhién va Xa hoi*

Lich sir va Pai I°

Khoa hoc®

Tin hoc va Cong nghé’

Gi4o duc thé chat

Nghé thuat (Am nhac, My thuat)

Hoat ddng giao duc bit budc

Hoat dong trai nghiém

Mon hoc tw chon

Tiéng dan toc thiéu so: tiéng..?

Ngoai ngit 1: Tiéng...°

X&c nhan cia nha trwong Giao vién chia nhiém
(Ky tén, déng dau) (Ky va ghi ddy di ho tén)

! Ghi tén Chuwong hodc Chii @& hodc Bai hoc sinh di hodn thanh trwéc khi chuyén di;

2 Ghi sé tiét ciia Chirong hodc Chui d@é hogc Bai hoc hoc sink di hoan thanh truéc khi chuyén di;

¥ Bdt bugc phdi ghi véi hoc sinh 16p 3, 16p 4 va 16p 5, khdng phai ghi véi hoc sinh 16p 1 va lop 2.
* Bdt bugc phai ghi véi hoc sinh 16p 1, lép 2 va lép 3; khdng phdi ghi véi hoc sinh 16p 4 va lép 5;
7Byt bugc phdi ghi véi hoc sinh 16p 4 va 16p 5, khdng phadi ghi véi hoc sinh 16p 1, 16p 2 va l6p 3;
8 Khéng phai ghi néu khdng hoc




PHU LUC 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh THCS chuyén trwong)

Kinh gti

- HIBU trwdNg trONG ..o,

= HIBU tru NG trEONG . oot
EM BN 1A% e Ngay thang nam sinh...................
HOC 1P v Truong THCS® ..o
[ TS TR U 72T RSO
S6 dién thoai CANNAN:......cceeeeeeeeeee, hoic s dién thoai cua cha me / nguoi
giamho ...,
Dia chi email (NéU CO):...ovvvvieeeeeee,
KEL QUA CUGE NAM HOC: ...ttt en st e
Em lam don nay d& nghi cho em duoc chuyén tir trudng’........c.ovvveevveeeereeeeeenn,
vé hoc 16p........... nam hoC............cu.... YT 410 1110 STV
Yo Lo USRS

Tran trong cam on.
............... , Ngay ...... thang...... nam ........
Y kién cia cha me hoic nguwoi giam h° Ngwei lam don
(Ky va ghi r6 ho tén)

Y kién tiép nhan caa trwong chuyén dén” Y kién cia trwong chuyén di’

1 Tén trwong nei chuyén dén;

2 Tén trwong nei chuyén di;

* Trwong noi chuyén di, ghi rd thudc qudn/huyén, tinh/Tp nao;
* Trwong noi chuyén di, ghi ré thudc huyén, tinh nao;

> Trwong noi chuyén d@én, ghi rd thugc huyén, tinh nao;

® Cha me hodc ngueoi giam hg ghi y kién, ky va ghi ré ho tén

" Hiéu truwéng triong chuyén d@én cho y kiéh va ky, déng dau:;
8 Hiéu truéng trieong chuyén di cho y kién va ky, dong ddu
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